ELEKTROTEHNIČKA I EKONOMSKA ŠKOLA
NOVA GRADIŠKA


Ljudevita Gaja bb
KLASA: 602-03/12-01/29
URBROJ: 2178/15-05-12-1
U Nova Gradiška, 30.10.2012.

Na temelju članka 39. Statuta Elektrotehničke i ekonomske  škole, Nova Gradiška, Školski odbor na svojoj 27. sjednici održanoj dana 30.10.2012.  donio je:

KATALOG INFORMACIJA

1.  UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrži pregled informacija koje Elektrotehničke i ekonomska škola, Nova Gradiška, obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaže ili ih nadzire, s opisom sadržaja informacija, namjenom, načinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i informacijama koje posjeduje Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška, obzirom na ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektroničkom obliku moguće se pristupiti izravno iz kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije i dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada korisnicima na jednak način i pod jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njihovom ostvarivanju.

Temeljem zakona o pravu na pristup informacijama Elektrotehničke i ekonomska škola, Nova Gradiška, uskratit će pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu, općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.

Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška, može uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

· onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne

· onemogućilo rad tijela koja vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

· povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pristanka autora ili vlasnika

Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška, uskratit će pravo na pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koja vode nadležna tijela u pred istražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

2.  SADRŽAJ KATALOGA

Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška je javna ustanova čija je djelatnost odgoj i opće obrazovanje te drugi oblici obrazovanja djece i mladih.
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Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška, posjeduje, raspolaže i nadzire informacije o:
1. informacije sadržane u statusnoj dokumentaciji:

· osnivanje i statusne promjene
· rješenja nadležnih organa o ispunjavanju uvjeta za izvođenje programa
· registracija kod nadležnog suda
· imenovanja odgovornih osoba
2. informacije sadržane u pravnoj, općoj i kadrovskoj dokumentaciji:

· dokumentacija o provođenju izbora
· zapisnici tijela i organa
· opći akti
· ugovori
· zapisnici i rješenja inspekcijskih organa
· sudski postupci
· spisi u svezi protupožarne zaštite,zaštite na radu
· evidencije o korištenju radnog vremena
· matične knjige zaposlenih
· dosjei zaposlenih
· evidencije o nazočnosti na radu
3. informacije sadržane u računovodstvenoj dokumentaciji:

· završni računi
· glavna knjiga
· ulazne i izlazne fakture
· pomoćne knjige i izvještaji
· evidencije materijalnog knjigovodstva
· evidencije trajne imovine
4. informacije sadržane u pedagoškoj dokumentaciji:

· matična knjiga učenika
· imenik učenika
· godišnji plan i program rada škole
· godišnja izvješća o radu škola
· školski kurikulum
· pregled rada izvannastavnih aktivnosti
· dnevnik rada učenika
· evidencija o izdanim svjedodžbama i duplikatima svjedodžbi
3. NAMJENA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4. NAČIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga osigurava se na način i u postupku propisanom zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se:

I. pismenim putem, na adresu:

· Elektrotehnička i ekonomska škola, Nova Gradiška
Ljudevita Gaja bb., 35400 Nova Gradiška
II. Elektroničkom poštom, na adresu:

· ss-nova-gradiska-503@skole.htnet.hr
III. Telefonom, na broj:

· 035/362 – 145
IV. Telefaksom, na broj:

· 035/362-145 

V. Usmenim putem na zapisnik u uredu službenika za informiranje ( uredovno vrijeme od 7.00-14.30)
5. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.








Predsjednik Školskog odbora:

                                              Željko Bigović,ing.






       ______________________________
