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1. Uvodna rijec

Dragi buduci srednjoskolci!

Odabir srednje skole velika je Zivotna odluka i znacajan korak za vasu buducnost jer birajuéi Skolu
birate i put ka zanimanju kojim éete se baviti u buduc¢em Zivotu. U publikaciji koja je pred vama pronadi
¢ete najvaznije informacije o postupku prijava i upisa u srednje skole u Skolskoj godini 2022./2023.,
koji se provodi elektronicki preko mrezne stranice: https://srednje.e-upisi.hr. Na samome kraju
publikacije pronadi ¢ete i Kalendar u koji su, kao podsjetnik, upisani svi datumi i rokovi vezani uz prijavu
i upis programa obrazovanja.

Ako imate dvojbi, pitanja ili teSkoéa vezanih uz prijavu u sustav, rad sa sustavom ili prijavom programa
obrazovanja, na adresi https://srednje.e-upisi.hr/#/Faq nalaze se ,Cesto postavljena pitanja i
odgovori“ koji vam mogu pomoci u rjeSavanju problema ili dvojbi.

Za dodatnu pomo¢ mozete kontaktirati Podrsku obrazovnom sustavu pri CARNET-u na elektronickoj
adresi: helpdesk@skole.hr ili telefonom na broj: 01/6661-500.

Za sva pitanja vezana uz kandidate izvan redovitoga sustava obrazovanja Republike Hrvatske
mozete kontaktirati Sredisnji prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje na elektronickoj
adresi: srednja@azvo.hr ili telefonom na broj: 01/6274-877.
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2. Elementi i kriteriji za izbor kandidata za upis u I. razred srednje skole

Elementi i kriteriji za izbor kandidata za upis u I. razred srednje Skole propisani su Pravilnikom o
elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u |. razred srednje Skole koji je donijelo Ministarstvo
znanosti i obrazovanja (Narodne novine, broj 49/2015, 109/2016, 47/2017 i 39/2022). Pravilnik je
objavljen na sluzbenoj mreznoj stranici Ministarstva i na mreznoj stranici: https://srednje.e-upisi.hr, a

u ovom poglavlju donosimo najvaznije elemente i kriterije iz Pravilnika.

Tko se upisuje u srednju Skolu?

U srednju Skolu upisuju se kandidati koji su zavrsili ili zavrSavaju osnovno obrazovanje u 2022. godini.
Pod jednakim uvjetima upisuju se kandidati hrvatski drzavljani, Hrvati iz drugih drzava, djeca
drzavljana drzava Europskog gospodarskog prostora i Svicarske Konfederacije, djeca drzavljana
zemalja izvan Europskog gospodarskog prostora i Svicarske Konfederacije, ako ispunjavaju propisane
uvjete.

Sto se boduje za upis u srednju $kolu?

Za upis u |. razred srednje Skole kandidatima vrednuju se i boduju zajednicki, dodatni i poseban
element.

1. ZAJEDNICKI ELEMENT

a) Zajednicki element vrednovanja za upis kandidata u gimnazijske programe i programe obrazovanija
za stjecanje strukovne kvalifikacije u trajanju od najmanje Cetiri godine Cine:

e prosjeci zaklju¢nih ocjena svih nastavnih predmeta na dvije decimale u posljednja cetiri
razreda osnovnog obrazovanja,

e zakljuéne ocjene u posljednja dva razreda osnovnog obrazovanja iz nastavnih predmeta
Hrvatski jezik, Matematika i prvi strani jezik

e zaklju¢ne ocjene u posljednja dva razreda osnovnog obrazovanja iz triju nastavnih predmeta
vaznih za nastavak obrazovanja u pojedinim obrazovnim programima, a to su:
- dva predmeta propisana Popisom predmeta posebno vaznih za upis koji je sastavni dio
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o elementima i kriterijima za izbor kandidata za
upis u . razred srednje Skole (Narodne novine, broj 39/2022),
- jedan predmet koji samostalno odreduje srednja Skola od obveznih nastavnih predmeta koji
se uce u osnovnoj skoli. Za programe koji se provode na jeziku i pismu nacionalnih manjina to
je, u pravilu, nastavni predmet iz jezika nacionalne manjine (materinski jezik).

Na takav nacin moguce je steci najvise 80 bodova. Ako kandidatu nije upisana pojedina ocjena iz nekog
nastavnog predmeta, a koja se boduje, umjesto nje bodovat ée se prosjek svih ocjena od 5. do 8.
razreda osnovne Skole.

Elementi vrednovanja 5.razred 6.razred 7.razred 8.razred Ukupno
Prosjek ocjena 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
Hrvatski jezik 5 5 10,00
Matematika 5 5 10,00
Prvi strani jezik 5 5 10,00
Predmet znacajan za upis (propisan) 5 5 10,00
Predmet znacajan za upis (propisan) 5 5 10,00
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Predmet znacajan za upis (odreduje skola) 5 5 10,00
Ukupno 80,00

b) Zajednicki element za upis u programe obrazovanja za stjecanje strukovne kvalifikacije i programe
obrazovanja za vezane obrte u trajanju od najmanje tri godine ukljucuje:

e prosjeke zaklju¢nih ocjena svih nastavnih predmeta na dvije decimale u posljednja Cetiri
razreda osnovnog obrazovanja

e zakljuéne ocjene u posljednja dva razreda osnovnog obrazovanja iz nastavnih predmeta
Hrvatski jezik, Matematika i prvi strani jezik.

Na takav nacin moguce je steci najvise 50 bodova.

Elementi vrednovanja 5. razred 6.razred 7.razred 8.razred Ukupno

Prosjek ocjena 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
Hrvatski jezik 5 5 10,00
Matematika 5 5 10,00
Prvi strani jezik 5 5 10,00
Ukupno 50,00

c) Zajednicki element za upis u programe obrazovanija za stjecanje strukovne kvalifikacije u trajanju
manjem od tri godine ukljucuje:

e prosjeke svih zakljuénih ocjena svih nastavnih predmeta na dvije decimale u posljednja Cetiri
razreda osnovnog obrazovanja.

Na takav nacin moguce je steéi najvise 20 bodova.

Elementi vrednovanja 5.razred 6.razred 7.razred 8.razred Ukupno
Prosjek ocjena 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
Ukupno 20,00

2. DODATNI ELEMENT

Dodatni element vrednovanja cine sposobnosti, darovitosti i znanja kandidata. Sposobnosti,
darovitosti i znanja kandidata dokazuju se i vrednuju:

e naosnovi provjere (ispitivanja) posebnih znanja, vjestina, sposobnosti i darovitosti
e na osnovi rezultata postignutih na natjecanjima u znanju
e na osnovi rezultata postignutih na natjecanjima u organizaciji Skolskih sportskih drustava.

3. POSEBAN ELEMENT

Poseban element — pravo prednosti
Kandidat ostvaruje pravo na poseban element vrednovanja ako:

e ima zdravstvene teskode
e Zivi u oteZzanim uvjetima obrazovanja uzrokovanim nepovoljnim ekonomskim, socijalnim te
odgojnim ¢imbenicima



Kandidat ostvaruje pravo na poseban element vrednovanja ako se nalazi na zadnjem mjestu
ljestvice poretka i ima isti broj bodova kao kandidati koji ne ostvaruju pravo na poseban element
vrednovanja. Ako dva ili viSe kandidata na zadnjem mjestu ljestvice poretka imaju isti ukupan broj
bodova iz zajednickog i dodatnog elementa, upisuje se onaj kandidat koji je ostvario pravo na posebni
element vrednovanja. Ako dva ili vise kandidata na zadnjem mjestu ljestvice poretka imaju isti ukupan
broj bodova i ostvaruju pravo na poseban element vrednovanja, upisuju se svi kandidati.

Poseban element — ostvarivanje prava
Kandidatima ce se priznati ostvarivanje iskljucivo jednoga (najpovoljnijega) od sljedeéih prava:

e kandidat sa zdravstvenim teSko¢ama

o kandidat koji Zivi uz jednoga ili oba roditelja s dugotrajnom teskom bolesti
e kandidat koji Zivi uz dugotrajno nezaposlena oba roditelja

e kandidat koji Zivi uz samohranoga roditelja korisnika socijalne skrbi

e kandidat kojem je jedan roditelj preminuo

Za ostvarenje navedenih prava kandidat prilaze neki od navedenih dokumenata kojim dokazuje
obrazovanje u otezanim uvjetima:

e struc¢no misljenje Sluzbe za profesionalno usmjeravanje Hrvatskoga zavoda za zaposljavanje
koje je izdano u tekucoj kalendarskoj godini

e lije¢nicku potvrdu o dugotrajnoj tezoj bolesti jednoga i/ili oba roditelja

e potvrdu nadleznoga podru¢noga ureda Hrvatskoga zavoda za zaposljavanje o dugotrajnoj
nezaposlenosti oba roditelja

e potvrdu o koristenju socijalne pomodi; rjeSenje ili drugi upravni akt centra za socijalnu skrb ili
nadleZnoga tijela u jedinici lokalne ili podrucne (regionalne) jedinice i Grada Zagreba o pravu
samohranoga roditelja u statusu socijalne skrbi izdanih od ovlastenih sluzbi u zdravstvu,
socijalnoj skrbi i za zaposljavanje

e podatke iz matice umrlih izravno u Matici umrlih preko elektronickog uvida u osobna stanja
gradana provjerava Skola.

VAZNO!
Dodatni bodovi

Kandidatu koji je dijete bez roditelja ili odgovarajuée roditeljske skrbi prema zakonu koji ureduje
socijalnu skrb dodaje se jedan bod na broj bodova koji je utvrden tijekom postupka vrednovanja.

Kandidatu koji je pripadnik romske nacionalne manjine, dodaju se dva boda na broj bodova koji je
utvrden tijekom postupka vrednovanja.

Za ostvarenje navedenih prava kandidat prilaze neki od navedenih dokumenata kojim dokazuje da
je pripadnik romske nacionalne manjine ili da je bez roditelja/odgovarajuce roditeljske skrbi:

e potvrda o pripadnosti romskoj nacionalnoj manjini (rodni list u¢enika ili rodni list jednog od
roditelja/skrbnika ili izvadak iz popisa biraca za roditelja/skrbnika)

e potvrdu nadleZnoga centra za socijalnu skrb da je kandidat dijete bez roditelja ili odgovarajuée
socijalne skrbi.

Za ostvarenje dodatnih bodova na temelju zdravstvenih teSkoéa ili otezanih uvjeta obrazovanja,
potrebnu dokumentaciju kandidati dostavljaju SrediSnjemu prijavhome uredu Agencije za znanost i
visoko obrazovanje.



Dokumentaciju za ostvarivanje gore navedenih prava prednosti ili dodatnih bodova, u izvorniku ili u
obliku ovjerene preslike kod javnog biljeznika potrebno je dostaviti preporu¢enom postom ili je ucitati
direktno u sustav do roka navedenoga u poglavlju Kalendar ove publikacije, posebno za svaki upisni
rok.

VAZNO!

Elementi i kriteriji za upis kandidata u I. razred srednje Skole propisani Pravilnikom o elementima i
kriterijima za izbor kandidata za upis u |. razred srednje Skole koriste se i za upis u medunarodne
programe obrazovanja.

Vrednovanje rezultata postignutih na drzavnim i medunarodnim natjecanjima u
znanju

Kandidati ostvaruju pravo na izravan upis ili na dodatne bodove na osnovi rezultata koje su postigli:

- na drZavnim natjecanjima u znanju iz nastavnih predmeta posebno znacajnih za upis
(Hrvatskoga jezika, Matematike, prvoga stranog jezika);

- dvaju nastavnih predmeta posebno vaznih za upis, u skladu s Popisom predmeta posebno
vaznih za upis (Popis je sastavni dio Pravilnika o elementima i kriterijima za izbor kandidata za
upis u |. razred srednje Skole);

- jednog natjecanja iz znanja koje odreduje srednja skola iz Kataloga natjecanja i smotri
ucenika i u¢enica osnovnih i srednjih skola Republike Hrvatske, a koja se provode u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje te na osnovi rezultata s medunarodnih natjecanja iz navedenih
predmeta. Potrebno je pratiti na stranicama srednje Skole koje ¢e natjecanje iz Kataloga
natjecanja i smotri skola odrediti kao relevantno za izravan upis ili stjecanje dodatnih
bodova pri upisu u l. razred srednje skole.

Natjecanja koja provodi AZOO i koja se boduju prema jednom od navedenih kriterija su:

- Natjecanje iz hrvatskoga jezika

- Natjecanje iz engleskoga jezika

- Natjecanje iz njemackoga jezika

- Natjecanje iz francuskoga jezika

- Natjecanje iz talijanskoga jezika

- Natjecanje iz Spanjolskoga jezika

- Natjecanje iz latinskoga i grékoga jezika

- Natjecanje iz matematike

- Natjecanje iz fizike

- Natjecanje iz kemije

- Natjecanje iz biologije

- Natjecanje iz geografije

- Natjecanje iz astronomije

- Natjecanje iz informatike

- Natjecanje iz povijesti

- Natjecanje iz vjeronauka - vjeronaucna olimpijada

- Natjecanje iz islamskoga vjeronauka

- Natjecanje u debati

- LIK 2021./2022. — Natjecanje - izlozba uc¢enika osnovnih i srednjih $kola iz podrudja vizualnih
umjetnosti i dizajna

10



- Natjecanje mladih tehnicara
- Natjecanje Sigurno u prometu.

Rezultat drzavnog ili medunarodnog natjecanjau Pravo na izravan upis/dodatne bodove
znanju

Prvo, drugo ili trece osvojeno mjesto kao Izravan upis (pod uvjetom da kandidati
pojedinac u 5., 6., 7. ili 8. razredu osnovnog zadovolje na ispitu sposobnosti i darovitosti u
obrazovanja Skolama u kojima je to uvjet za upis)

Prvo osvojeno mjesto kao ¢lan skupineu5.,6.,7. 4 boda
ili 8. razredu osnovnog obrazovanja

Drugo osvojeno mjesto kao ¢lan skupine u 5., 6., 3 boda
7. ili 8. razredu osnovnog obrazovanja

Treée osvojeno mjesto kao €lan skupine u 5., 6., 2 bod
7. ili 8. razredu osnovnog obrazovanja

Sudjelovanje kao pojedinac ili €lan skupine u 5., 1 bod
6., 7. ili 8. razredu osnovnog obrazovanja

Kako se vrednuju rezultati postignuti na sportskim natjecanjima?

Kandidatima se vrednuju rezultati koje su postigli u posljednja Cetiri razreda osnovnoskolskog
obrazovanja na natjecanjima Skolskih sportskih drustava. Pravo na dodatne bodove ostvaruju na
temelju sluzbene evidencije o rezultatima odrzanih natjecanja skolskih sportskih drustava koju vodi
Hrvatski $kolski sportski savez (HSSS).

U sustavu Skolskog sporta ucenici osnovnih Skola natjecu se cijele godine, pocevsi od rujna pa sve do
zavrsnice u ovih 16 sportova: futsal, mini nogomet, kosarka, rukomet, odbojka, atletika, plivanje, stolni
tenis, badminton, gimnastika, kros, judo, hrvanje, Sah, granicar i sportski ples.

U svim tim sportovima ucenici se natjecu ekipno, a ne pojedinacno, i to u konkurenciji djevojcica i
djecaka.

Natjecanja Skolskih sportskih drustava Dodatni bodovi
Prvo osvojeno mjesto kao ¢lan skupine 3 boda

Drugo osvojeno mjesto kao clan skupine 2 boda

Trece osvojeno mjesto kao ¢lan skupine 1 bod

Ovdje napominjemo da se rezultati drzavnih natjecanja u znanju koji se vrednuju za upis odnose jedino
na rezultate natjecanja u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, a drZzavnih sportskih natjecanja
jedino u organizaciji Hrvatskoga skolskoga sportskog saveza.

Kandidati koji su osvojili jedno od prvih triju mjesta na medunarodnim natjecanjima iz znanja dokaze
o tome dostavljaju Agenciji za odgoj i obrazovanje koja ¢e ih, nakon provjere, unijeti u sustav.

Kandidatu ¢e se vrednovati iskljucivo jedno (najpovoljnije) postignuce, neovisno o vrsti i razini
natjecanja.

Dokumentacija kojom se dokazuje osvojeno jedno od prvih triju mjesta na medunarodnim
natjecanjima iz znanja moze se dostaviti osobno ili elektronicki (skenirana ili poslikana).
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Kako se utvrduje ukupan rezultat kandidata?

Ukupan rezultat kandidata utvrduje se na osnovi bodovanja zajedni¢koga i dodatnoga elementa
vrednovanja uz dokazivanje zdravstvene sposobnosti kandidata za obavljanje poslova i radnih zadaca
u odabranom zanimanju, ako je to za odabrano zanimanje potrebno. Na temelju ukupnoga rezultata
utvrduje se ljestvica poretka kandidata za upis i objavljuje na mreznoj stranici: https://srednje.e-
upisi.hr.

Upis kandidata u razredne odjele za sportase

Bodovanje za upis kandidata u I. razred razrednih odjela za sportase provodi se na nacin opisan u
Pravilniku o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u srednje Skole.

Pravo prijave za upis u razredne odjele za sportase imaju kandidati koji su uvrsteni na rang-listu
odredenoga sportskog saveza. Na najvise 80 bodova na temelju zajedni¢koga elementa vrednovanja,
ovi kandidati dobit ¢e jos najvise 80 bodova na temelju sportske uspjesnosti.

Ovisno o plasmanu na rang-listi sportskoga saveza, ovi kandidati mogu dobiti jo$ najvise:

e 80 bodova za prvu skupinu sportova
e 72 boda za drugu skupinu sportova
e 64 boda za treéu skupinu sportova.

Pri tome prvi na listi dobiva navedeni maksimum, posljednji na listi 56 bodova, a ostali proporcionalno
svome plasmanu. Treba naglasiti da ovi bodovi vrijede samo pri upisu u razredne odjele za sportase,
dok se za upis u ostale obrazovne programe ne racunaju.

Kandidati moraju postovati rokove prijave u sustav kako bi se nasli na rang-listama nacionalnih
sportskih saveza i kako bi se mogli prijaviti u programe obrazovanja koji se odnose na razredne odjele
za sportase, kako u ljetnome tako i u jesenskome upisnom roku. Kandidati koji u roku navedenom u
poglavlju Kalendar ne iskazu interes za upis u razredne odjele za sportase, nece biti u mogucnosti
odabrati obrazovne programe koji imaju razredne odjele za sportase.

Mijerila i postupci za upis u strukovne skole i programe obrazovanja za vezane obrte u
trajanju od tri godine

Ljestvica poretka kandidata stvara se na osnovi zajedni¢koga, dodatnoga i posebnoga elementa
vrednovanja uz dokazivanje zdravstvene sposobnosti kandidata za obavljanje poslova i radnih zadaca
u odabranom zanimanju, ako je to za odabrano zanimanje potrebno.

Zdravstveni zahtjevi za upis kandidata u srednjoskolske programe obrazovanja

Zdravstveni zahtjevi podrazumijevaju zdravstveno stanje kandidata koje treba zadovoljiti kako bi bio
u mogucnosti zavrsiti program obrazovanja te kako bi nakon zavrSetka obrazovanja svojim ste¢enim
kompetencijama ispunjavao uvjete potrebne za trZiste rada. Ispunjeni zdravstveni zahtjevi pokazuju
da, u trenutku upisa kandidata u srednju Skolu, nema zdravstvenih prepreka za rad niti na jednome
radnome mjestu u sklopu zanimanja/kvalifikacija za koje se kandidat skoluje.

U uvjetima za upis i detaljima programa obrazovanja, na stranici https://srednje.e-upisi.hr jasno je
naznaceno koji su zdravstveni zahtjevi pojedinog zanimanja te kojim se dokumentom oni dokazuju.
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Ovisno o tome Sto je propisano za odredeni program obrazovanja, kandidat pri upisu obvezno
dostavlja potvrdu nadleznoga skolskog lijecnika o zdravstvenoj sposobnosti kandidata za propisani
program ili lije¢nicku svjedodzbu medicine rada. 1znimno, kandidat koji u trenutku upisa nije u
mogucnosti dostaviti lijecnicku svjedodzbu medicine rada, pri upisu dostavlja potvrdu obiteljskoga
lijeCnika, a lijecnicku svjedodzbu medicine rada dostavlja skoli najkasnije do 30. rujna tekuce skolske
godine.

Potvrdu nadleznoga skolskog lijecnika ili lijecnicku svjedodZzbu medicine rada, odnosno potvrdu
obiteljskoga lijecnika, koji su uvjet za upis u odredeni program obrazovanja, kandidat je duZan
dostaviti srednjoj Skoli zajedno s upisnicom do roka navedenoga u Kalendaru.

Navedeni dokumenti mogu se donijeti osobno ili se prenijeti direktno u sustav.

Kandidati koji do roka navedenoga u Kalendaru za svaki pojedini upisni rok ne pribave i ne dostave
valjani dokument, bez obzira na to Sto se na ljestvici poretka nalaze u upisnoj kvoti, ne¢e se moc¢i
upisati. Ako se to dogodi na ljetnome upisnom roku, bit ¢e upuéeni da se na jesenskome upisnome
roku natjecu za programe obrazovanja u kojima je ostalo slobodnih mjesta.

Kandidati koji ne ostvare pravo na upis u ljetnome ili jesenskome upisnom roku mogu se prijaviti za
upis u naknadnome upisnom roku za upis u srednju Skolu u program obrazovanja u kojemu je, nakon
jesenskoga upisnog roka, ostalo slobodnih mjesta u sklopu broja upisnih mjesta propisanih
Strukturom, a utvrdenih u NISpuSS-u.

Dodatne provjere znanja, sposobnosti i darovitosti kandidata

U skolama, u kojima je to uvjet za upis, kandidati moraju zadovoljiti i na ispitu znanja, sposobnosti i
darovitosti, a za sva dodatna pitanja mogu se obratiti SrediSnjem prijavhom uredu.

a) Provjera znanja kandidata iz stranoga jezika
Kandidat koji u osnovnoj skoli nije u¢io odredeni strani jezik moze prilikom prijave programa
obrazovanja odabrati uenje toga stranog jezika kao prvoga stranog jezika, uz uvjet da je na
provjeri znanja utvrdena mogucnost ucenja toga stranog jezika kao prvoga stranog jezika.
Rezultat provjere stranog jezika vrijedi za prijavu u druge skole.

b) Provjera znanja kandidata za upis u medunarodne programe obrazovanja
Za upis u medunarodne programe obrazovanja moZe se provoditi provjera znanja koju
propisuje i provodi Skola. Provjera znanja nije eliminacijska.
Iznimno, za kandidate koji su najmanje prethodna tri razreda polazili medunarodni program,
a nastavljaju svoje obrazovanje u istom medunarodnom programu, pri upisu u l. razred
srednje Skole ne provodi se provjera znanja.

c) Provedba dodatnih provjera sklonosti i sposobnosti kandidata
Skola koja upisuje kandidata u programe obrazovanja za koje je potrebna odredena tjelesna,
glasovna i slicna spretnost ili sposobnost, moze provoditi provjeru sklonosti i sposobnosti
kandidata za taj program obrazovanja.

d) Provjera darovitosti kandidata za upis u umjetnicke skole
Likovne, glazbene i plesne Skole, uz vrednovanje uspjeha kandidata u prethodnome
obrazovanju, provode i ispitivanje darovitosti kandidata za pojedine vrste umjetnickoga izraza.

e) Provjera posebnih znanja kandidata
Srednje Skole mogu, ako za to imaju suglasnost Ministarstva, provoditi provjere posebnih
znanja iz nastavnih predmeta posebno vainih za upis kandidata u pojedini program
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obrazovanja. Posebna provjera znanja nije eliminacijska i na njoj kandidat moZe ostvariti
najvise deset (10) bodova.

Za sve dodatne provjere skole ¢e u svojem natjecaju za upis u |. razred srednje Skole javno objaviti
rokove i mjesto ispitivanja, a svi podaci bit ¢e dostupni i vidljivi na mreZnoj stranici:
https://srednje.e-upisi.hr.

Minimalni bodovni prag

Za programe obrazovanja, u trajanju od najmanje cCetiri godine, Skola moze utvrditi minimalni broj
bodova potrebnih za prijavu kandidata za upis u pojedini program obrazovanja. Utvrdeni minimalni
broj bodova primjenjuje se tijekom cijeloga upisnog postupka (ljetni, jesenski i naknadni upisni rok).

Za programe obrazovanja za stjecanje strukovne kvalifikacije u trajanju od tri godine, programe
obrazovanja za vezane obrte te za programe obrazovanja koji traju manje od tri godine, a najmanje
godinu dana, ne utvrduje se minimalni broj bodova koji su potrebni za prijavu.

Ako je Skola utvrdila minimalni bodovni prag, on mora biti izraZen isklju¢ivo bodovima koje je ucéenik
ostvario na temelju ocjena iz Skole, odnosno zajednickim elementom vrednovanja.

14


https://srednje.e-upisi.hr/

3. Postupci prijava i upisa kandidata u srednje Skole preko SrediSnjega
prijavnog ureda Agencije za znanost i visoko obrazovanje

Kandidati se za upis u programe obrazovanja prijavljuju preko mreine stranice Nacionalnoga
informacijskog sustava prijava i upisa u srednje $kole (NISpuSS) dostupnog na stranici
https://srednje.e-upisi.hr, a na temelju natjecaja za upis koji se objavljuju na mreznim stranicama i
oglasnim plo¢ama srednje skole i osnivaca.

Kandidati koji osnovno obrazovanje zavrSavaju ili su zavrsili izvan Republike Hrvatske

Kandidati koji izvan Republike Hrvatske zavrSavaju ili su zavrsili osnovno obrazovanje mogu se prijaviti
za upis u srednje Skole u Republici Hrvatskoj. Ovi kandidati ne posjeduju elektronicki identitet iz
sustava AAI@EduHr pa ih mora registrirati Sredisnji prijavni ured Agencije za znanost i visoko
obrazovanje, a na temelju dostavljenoga registracijskog obrasca dostupnog na https://srednje.e-
upisi.hr koji popunjava kandidat.

Ucenici koji osnovno obrazovanje zavrSavaju u inozemstvu nakon zavrsetka ljetnog upisnog roka u
Republici Hrvatskoj, upis u jedan od prijavljenih programa obrazovanja mogu ostvariti u jesenskom
upisnom roku ako imaju jednak ili veci broj bodova potrebnih za upis od zadnjeg ucenika upisanoga
u ljetnom roku u taj program. Upis navedenih u¢enika provodi Ministarstvo znanosti i obrazovanja
putem sustava NISpuSS, a kandidati iskaz interesa za upis podnose Sredisnjem prijavhom uredu.

Kandidati koji zavrSavaju ili su zavrsili osnovno obrazovanje u sustavu obrazovanja
odraslih u Republici Hrvatskoj

U redovito srednje obrazovanje u Republici Hrvatskoj mogu se upisati i kandidati koji zavrsavaju ili su
zavrsili osnovno obrazovanje u sustavu obrazovanja odraslih pod uvjetom da do pocetka Skolske
godine u kojoj upisuju prvi razred srednje skole navrsavaju 17 godina. Iznimno, uz odobrenje Skolskog
odbora, u prvi razred srednje skole moZze se upisati kandidat do navrsenih 18 godina, a uz odobrenje
Ministarstva kandidat stariji od 18 godina.

Ovi kandidati ne posjeduju elektronicki identitet iz sustava AAI@EduHr pa ih mora registrirati Sredisnji
prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje, a na temelju poslanoga elektronickoga
registracijskog obrasca dostupnog na https://srednje.e-upisi.hr koji popunjava kandidat.

Kandidati koji su osnovno obrazovanje zavrsili u Republici Hrvatskoj prije 2022. godine

U prvi razred srednje Skole pravo upisa mogu ostvariti kandidati koji, do pocetka skolske godine, u
kojoj upisuju prvi razred srednje Skole, navrSavaju 17 godina. Iznimno, uz odobrenje $kolskog odbora,
u prvi razred srednje Skole mozZe se upisati kandidat do navrsenih 18 godina, a uz odobrenje
Ministarstva kandidat stariji od 18 godina.

Ovi kandidati ne posjeduju elektronicki identitet iz sustava AAI@EduHr pa ih mora registrirati Sredisnji
prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje, a na temelju poslanoga elektronickoga
registracijskog obrasca dostupnog na https://srednje.e-upisi.hr koji popunjava kandidat.
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4. Proces registracije kandidata preko Sredisnjega prijavnog ureda
Agencije za znanost i visoko obrazovanje

Kandidati izvan redovitoga sustava obrazovanja registriraju se popunjavanjem elektronickoga
registracijskog obrasca na mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr u nekoliko koraka:

Registracija kandidata obavlja se na mreznoj stranici. https://srednje.e-upisi.hr.

1. Klikom na poveznicu Registracija, kandidatu se omogucéava popunjavanje elektronic¢koga
registracijskog obrasca.

2. Ispravno popunjen registracijski obrazac smatra se onaj koji sadrzava sve trazene osobne
podatke i nije moguce dovrsiti registraciju ako nedostaje neki podatak.

3. Nakon uspjeSno popunjenoga registracijskog obrasca, kandidat je duzan kliknuti na poveznicu
Posalji registraciju kako bi se zapoceo postupak kreiranja elektroni¢koga obrasca.

4. lzvrSenjem prethodnih koraka kandidat je, u elektronickom obliku, kreirao popunjen
registracijski obrazac. Popunjeni registracijski obrazac automatski se 3alje kandidatu na e-mail
koji je upisao tijekom popunjavanja registracijskoga obrasca te SrediSnjemu prijavhome
uredu.

5. Nakon primitka registracijskoga obrasca u elektronickome obliku i provjere osobnih podataka,
Sredisnji prijavni ured zakljudit ¢e registraciju kandidata slanjem poveznice za unos lozinke za
pristup https://srednje.e-upisi.hr.

6. Nakon s$to odabere vlastitu lozinku, kandidat se moze ulogirati na https://srednje.e-upisi.hr
koristeéi unesenu lozinku i e-mail adresu koji je unio prilikom ispunjavanja registracijskog
obrasca.

Kandidati koji su duzni dostaviti dokumentaciju SrediSnjemu prijavhome uredu
Agencije za znanost i visoko obrazovanje

Kandidati koji osnovno obrazovanje zavr$avaju ili su zavrsili izvan Republike Hrvatske duZzni su
dostaviti:

e presliku domovnice koja sadrzi OIB (drzavljani Republike Hrvatske) ili presliku putovnice
(strani drzavljani), ovjerene kod javnoga biljeznika;
e preslike svjedodzbi posljednjih Cetiriju razreda osnovnog obrazovanja, ovjerene kod javnog
biljeznika.
Ako je neki od prilozenih dokumenata izdan na stranome jeziku, kandidat je duzan navedeni dokument
prevesti i ovjeriti kod ovlastenoga sudskog tumaca.

Napomena: U slucaju da je neki od razreda osnovnog obrazovanja zavrsen u redovitome sustavu
obrazovanja u Republici Hrvatskoj (od 2009. godine nadalje), svjedodzbe tih razreda i dokaz o
drzavljanstvu nije potrebno dostaviti jer se podaci o tim zavrsenim razredima prenose iz e-Matice.

Kandidati koji zavrSavaju ili su zavrsili osnovno obrazovanje u sustavu obrazovanja odraslih u
Republici Hrvatskoj duzni su dostaviti:

e presliku domovnice koja sadrzi OIB (drzavljani Republike Hrvatske) ili presliku putovnice
(strani drzavljani), ovjerene kod javnoga biljeznika;
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e preslike svjedodzbi posljednjih Cetiriju razreda osnovnog obrazovanja zavrsenih u sustavu
obrazovanja odraslih, ovjerene kod javnog biljeznika.

Napomena: U slucaju da je neki od razreda osnovnog obrazovanja zavrsen u redovitome sustavu
obrazovanja u Republici Hrvatskoj (od 2009. godine nadalje), svjedodzbe tih razreda i dokaz o
drzavljanstvu nije potrebno dostaviti jer se podaci o tim zavrSenim razredima prenose iz e-Matice.

Dokumenti se Salju, s naznakom Dokumenti uz prijavu za upis u srednju skolu, preporu¢enom
postom na adresu:

Agencija za znanost i visoko obrazovanje
Sredisnji prijavni ured

Donje Svetice 38, 10 000 Zagreb
NAPOMENE

o Dokumenti na hrvatskom jeziku dostavljaju se u obliku ovjerenih preslika kod javnog biljeZnika.
Preslike dokumenata ovjeravaju se isklju¢ivo kod javnoga biljeZnika (notara) te se ovjere drugih
institucija (opcine, konzulati i sl.) nece prihvatiti.

e Ako je neki od priloZzenih dokumenata izdan na stranome jeziku, kandidat je spomenuti dokument
duzan prevesti i ovjeriti kod ovlastenoga sudskog tumaca. Nepotpuna dokumentacija nece biti
prihvacena, ¢ime ¢e kandidatu biti onemoguéen plasman na ljestvicama poretka programa
obrazovanja. Status zaprimljenih dokumenata svaki kandidat moze pratiti na svojem profilu na
mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr.

e Poslani dokumenti nece se vracati.

e Ako kandidat u trenutku prijave jos pohada zavrsni razred osnovne skole izvan Republike
Hrvatske, svjedodZbu zavrSnoga razreda dostavit ¢e naknadno, a o tome je potrebno obavijestiti
Sredisnji prijavni ured. O opravdanosti razloga kasnjenja s dokumentacijom i mogucnosti
prihvacanja odlucuje Sredisnji prijavni ured, sukladno Kalendaru.

e Svjedodzbe koje nisu izdane u Republici Hrvatskoj moraju proci postupak priznavanja. Postupak
priznavanja inozemne obrazovne kvalifikacije radi nastavka obrazovanja obavit ¢e srednja Skola u
koju se kandidat upisao i to nakon objave konacnih ljestvica poretka, sukladno Kalendaru.

e U postupku priznavanja srednjoskolska ustanova moZe zatraZiti misljenje Agencije za odgoj i
obrazovanje ili Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, ovisno o vrsti
obrazovanja koje se nastavlja.

Kandidati koji su se registrirali u ljetnome upisnom roku i €iji su osobni podaci i ocjene uneseni u
sustav, nisu duZni u jesenskome upisnom roku ponovno dostaviti dokumentaciju SrediSnjemu
prijavhome uredu. Takoder, kandidati koji su osnovno obrazovanje zavrsili u Republici Hrvatskoj
prije 2022. godine i koji su prijasnjih godina prosli postupak registracije i prijave u sustav, nisu duzni
ponovno dostaviti navedenu dokumentaciju SrediSnjemu prijavhome uredu, ali su o tome duZni
obavijestiti Sredisnji prijavni ured kako bi se navedeni osobni podaci i ocjene prebacili u tekucu
upisnu godinu.

17


https://srednje.e-upisi.hr/

5. Postupci u aplikaciji
MreZna stranica srednje.e-upisi.hr
Kandidati se za upis u programe obrazovanja prijavljuju preko mrezne stranice: https://srednje.e-

upisi.hr, kojom pristupaju Nacionalnome informacijskom sustavu prijava i upisa u srednje Skole
(NISpusSS).

Na mreZnoj stranici https://srednje.e-upisi.hr nalazi se popis svih programa obrazovanja koji se mogu
upisati u Republici Hrvatskoj, zajedno s uvjetima upisa. Osim na https://srednje.e-upisi.hr, korisne
informacije o cjelokupnome postupku koji im predstoji kandidati mogu pronaci i na mreznoj stranici
Ministarstva znanosti i obrazovanja www.mzo.hr.

Posebno je vaZno pratiti i mrezne stranice srednjih Skola koje kandidat Zeli upisati jer se tamo mogu
pronadi vazne informacije koje se odnose samo na tu srednju Skolu.

Predradnje prije prve prijave u sustav

Kandidati koji nisu u sustavu redovitog obrazovanja u Republici Hrvatskoj, za registraciju su duzni
kontaktirati Sredisnji prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje, kako je opisano u
poglavlju Postupci prijava i upisa u srednje skole.

Navedeno se odnosi i na kandidate s teSko¢ama u razvoju koji nisu u sustavu redovitog obrazovanja
u Republici Hrvatskoj te na kandidate iz sustava obrazovanja odraslih.

Prijava na https://srednje.e-upisi.hr

Kandidat se prijavljuje na mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr s e-mail adresom s kojom je
obavljena registracija i lozinkom koju je unio putem poveznice koju mu je poslao Sredi$nji prijavni ured
nakon registracije.

Ako kandidat ne posjeduje mobilni telefon, moZe navesti broj mobilnoga telefona nekoga od ukuéana
ili rodaka.

Ako kandidat izgubi korisnicku oznaku ili lozinku, potrebno je se javiti SrediSnjem prijavnom uredu.

U slucaju drugih teskoca s prijavom na mreznu stranicu https://srednje.e-upisi.hr, potrebno je nazvati
CARNET-ovu podrsku obrazovnom sustavu na broj telefona: 01/ 6661 500 ili problem prijaviti na
adresu elektronicke poste: helpdesk@skole.hr.

Svaki kandidat treba pravodobnom prijavom u sustav NISpuSS$ provijeriti ispravnost svih osobnih
podataka.

CARNET, SPU te Ministarstvo znanosti i obrazovanja smiju broj mobilnog telefona koristiti iskljucivo za
dostavu podataka nuznih za prijavu u sustav ili u svrhu obavjestavanja korisnika o znacajnim
informacijama u svezi s postupkom upisa u srednje skole.

Provjera unesenih ocjena i ostalih podataka kandidata u sustavu NISpuSS

Kako bi se osigurala to€nost cijeloga postupka rangiranja na programe obrazovanja, kandidati su duzni
provjeriti osobne podatke, ocjene iz osnovne skole te, ako ih posjeduju, rezultate drzavnih i
medunarodnih natjecanja, kao i sve ostale upisane podatke koji se nalaze u sustavu NISpuSS-u, a u
skladu s rokovima navedenim u Kalendaru.
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Ako su podaci netocni, kandidati trebaju Sto prije obavijestiti Sredisnji prijavni ured Agencije za
znanost i visoko obrazovanje, odnosno onu instituciju koja im je unosila podatke.

Preduvjeti za upis

Neke srednje Skole za prijavu ili upis u odredene programe obrazovanja zahtijevaju ispunjavanje
odredenih preduvjeta. Kako bez ispunjenih preduvjeta nije mogudée upisati odredeni program
obrazovanja, nuzno je pravodobno se o njima informirati na mreznoj stranici: https://srednje.e-
upisi.hr na kartici Obrazovni programi ili na mreznim stranicama srednjih skola.

Ispunjavanje nekih preduvjeta, kao primjerice zavrSene osnovne umjetnic¢ke skole u RH, za kandidate
se utvrduje automatski u sustavu. Svi koji su zavrsili umjetni¢ku skolu (plesnu ili glazbenu) izvan RH,
moraju dostaviti svjedodzbe o tome SrediSnjemu prijavhome uredu.

Ispiti sposobnosti i darovitosti

Zbog specifi¢nosti programa obrazovanja (npr. srednje umjetnicke Skole), jedan od uvjeta za upis moze
biti i polozen ispit sposobnosti i darovitosti koje su potrebne za uspjesno skolovanje u tim programima
obrazovanja. Obavijesti o datumima odrZavanja ispita i osobni raspored pisanja bit ¢e mogude vidjeti
na mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr te na mreznim stranicama srednjih skola.

Rezultate ispita sposobnosti i darovitosti u sustav NISpuSS-a unose srednje $kole koje ih provode, a
u skladu s rokovima navedenim u Kalendaru.

Prijava programa obrazovanja

Kandidati ¢e se prijavljivati za upis i upisivati u I. razred srednjih skola u skolskoj godini 2022./2023. u
ljietnome i jesenskome upisnom roku.

U svakome upisnom roku kandidat mozZe prijaviti najviSe Sest odabira programa obrazovanja.

Programe obrazovanja, odnosno srednje skole koje ih izvode, moguce je pretrazivati prema zadanim
kriterijima pretrage. Mogude je prilagoditi pretragu s obzirom na Zupaniju, naziv Skole, vrstu osnivaca
(javni ili privatni), naziv programa obrazovanja i sli¢no.

Za svaki program obrazovanja moguce je pregledati detaljnije informacije koje sadrZe opis programa,
strukturu bodovanja, popis preduvjeta i ostale vazne informacije o programu obrazovanja.

Programi obrazovanja, koji se Zele upisati, dodaju se na listu prioriteta koja se moZe mijenjati do roka
navedenoga u Kalendaru.

Listu prioriteta treba pazljivo pripremiti tako da se na vrh liste postavi program obrazovanja koji se
najvise Zeli upisati, a zatim i ostali, Zeljenim redoslijedom. Sukladno tome, kandidat ¢e se optimalno
rasporediti u program obrazovanja koji mu je najvisi na listi prioriteta, a za koji se, prema ostvarenim
bodovima, nalazi u okviru upisne kvote.

Vazno je da kandidati provjere jesu li im svi programi obrazovanja na listi prioriteta poredani prema
njihovim Zeljama i mogucnostima jer nakon zakljucavanja odabira programa obrazovanja odnosno
Skola, nikakve izmjene vise nece biti moguce.

Vaino je takoder da se na listi prioriteta nalaze samo programi obrazovanja koje kandidat doista
namjerava upisati. Postavljanje programa obrazovanja na listu prioriteta podrazumijeva ozbiljnu
namjeru da se takav program obrazovanja i upise.
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Prilikom prijave pojedinoga programa obrazovanja potrebno je odabrati prvi i drugi strani jezik i
izborne predmete izmedu ponudenih stranih jezika i izbornih predmeta koji se u srednjoj Skoli
predaju.

Odabirom prvoga stranog jezika, znanje toga stranog jezika postaje preduvjet za odabrani program
obrazovanja. Preduvjet se smatra ispunjenim ako je kandidat u osnovnoj skoli ucio taj strani jezik
najmanje cetiri godine ili ako na dodatnoj provjeri u srednjoj skoli dokaZe znanje iz toga stranog
jezika. Odabir stranih jezika i izbornih predmeta ni na koji nacin ne utjeCe na rangiranje prema
prijavljenim programima obrazovanja, odnosno na poredak kandidata na ljestvicama poretka.

Programi obrazovanja za koje Skole provode dodatne provjere, imaju raniji rok prijave te ih je nuzno
prijaviti do roka navedenog u Kalendaru.

Kontinuirano pracenje bodovnog stanja

Na mreZnoj stranici https://srednje.e-upisi.hr bit ¢e moguce pratiti bodovno stanje za svaki prijavljeni
program obrazovanja na kartici Moji rezultati.

Ako kandidat nije zadovoljio potrebne preduvjete za upis nekog od prijavljenih programa
obrazovanja, navedeno ¢e biti vidljivo na detaljnome prikazu bodovanja za prijavljeni program
obrazovanja u svakome trenutku. Kandidat takve programe obrazovanja moZze obrisati sa svoje liste,
ako ne postoji moguénost zadovoljenja potrebnih preduvjeta i, umjesto njih, prijaviti druge programe
obrazovanja.

Ljestvice poretka

Ljestvice poretka stvaraju se na sljedeéi nacin. Svakoga punog sata, za svakoga kandidata nalazi se
program obrazovanja koji mu je trenutacno najvisi na listi prioriteta, a na kojemu se po bodovima
nalazi u okviru upisne kvote. Ako se takav program obrazovanja pronade, kandidat se briSe sa svih
ostalih ljestvica poretka koje su mu niZze na listi prioriteta, ¢ime se otvaraju slobodna mjesta za
kandidate ispod ,,crte”. Ovaj postupak se ponavlja sve dok se time dogadaju pomaci na bolje. Nakon
zavrSetka postupka, objavljuju se ljestvice poretka na kojima je svaki kandidat optimalno razmjesten.

Na mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr objavljuju se ogledne i konaéne ljestvice poretka.

Ogledne ljestvice poretka odraz su trenutacnoga bodovnog stanja izracunanoga na temelju podataka
koji su trenutacno u sustavu. To znaci da su podloZne promjenama zbog ispravka neto¢no unesenih
ocjena u sustav, rjeSavanja prigovora, unosa rezultata dodatnih provjera, novih prijava i brisanja
prijava te promjena prioriteta programa obrazovanja. Dakle, ogledne ljestvice poretka neprestano se
mijenjaju.

Ljestvice poretka obnavljaju se svakih sat vremena pa je posljedicu promjene podataka ili
redoslijeda na listi prioriteta moguce vidjeti za najviSe sat vremena, ovisno o trenutku promjene.

Kandidat c¢e se naci na konacnoj ljestvici poretka samo jednoga programa obrazovanja na kojemu se
nalazi u okviru upisne kvote i to onoga koji je najvise na njegovoj listi prioriteta. Ostaje na ljestvicama
poretka viSega prioriteta na kojima se ne nalazi u sklopu upisne kvote, a sa svih ostalih ljestvica poretka
nizega prioriteta se brise.

Na datum naveden u poglavlju Kalendar ljestvice poretka postaju konacne i viSe se ne mijenjaju.
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Podnosenje prigovora

Ako kandidat uoci bilo kakvu nepravilnost, potrebno je odmah uciniti sljedece:

e za netocno ili nepotpuno unesene ocjene ili osobne podatke, kandidati odmah trebaju
obavijestiti SrediSnji prijavni ured Agencije za znanost i visoko obrazovanje, odnosno onu
instituciju koja im je unosila podatke;

e u slucaju nepravilnosti u ocjenjivanju ispita sposobnosti i darovitosti, potrebno je Zurno
kontaktirati srednju Skolu koja je ispit provela;

e ako se na navedeni nacin ne isprave ili ne upotpune podaci, kandidati imaju moguénost
podnosSenja prigovora i obrascem za prigovor koji ée biti dostupan na mreznoj stranici:
https://srednje.e-upisi.hr. Na ovaj nacin prigovor se podnosi tek ako drukcije nije bilo moguce
razrijesiti nepravilnost.

Za navedene prigovore rokovi su navedeni u poglavlju Kalendar u ovoj publikaciji.
ZakljuCavanije liste prioriteta, potpisivanje i slanje prijavnice

Lista odabranih programa obrazovanja zakljuava se svim kandidatima na datum koji se nalazi u
poglavlju Kalendar u ovoj publikaciji, ovisno o upisnome roku.

Kandidati izvan redovitoga obrazovnog sustava Republike Hrvatske prijavnicu ispisuju sami. Prijavnica
je obrazac koji sadrzi konacnu listu prijavljenih obrazovnih programa, poredanih prema prioritetima.
Prijavnica se preuzima u roku navedenom u poglavlju Kalendar, na profilu kandidata na kartici Moj
odabir. Potpisanu prijavnicu uc¢enik moZe sam ucitati u sustav ili dostaviti SrediSnjem prijavhom uredu
koji ¢e je ucitati u sustav.

Ucenik ¢e prijavnicu ucitati u sustav na kartici ,,Moj odabir” klikom na gumb ,Prijavnica” koji otvara
prozor u kojemu se nalazi gumb , U¢itaj” te nakon ucitavanja prijavnice klikom na gumb ,Slanje
datoteka” kako bi je na svome sucelju vidio i prihvatio Sredi$nji prijavni ured.

Ucenik prijavnicu moZe ucitati i putem mobitela te postupkom , drag and drop” (povuci i ispusti) na
nacin da se Zeljeni dokument dovuce u otvoreni prozor i ispusti bilo gdje na ekranu.

Zatvaranjem ovoga prozora ucenik moZe vidjeti trenutacni status poslane prijavnice te je pregledati.
Takoder, u slu¢aju da prijavnica nije prihva¢ena, ovdje ¢e se prikazati i napomena s razlogom
neprihvacanja prijavnice te u¢enik ima moguénost ponovno ucitati dokument u sustav.

Potpisivanje prijavnice s listom prioriteta ne jamci da ¢e se kandidat i upisati na onaj izbor na kojemu
je stekao pravo upisa u trenutku zaklju€avanja odabira odnosno ispisivanja prijavnice, vec
predstavlja njegovu konac¢nu odluku o poretku prijavljenih programa obrazovanja.

Na odredeni datum, naveden u poglavlju Kalendar, s ljestvica poretka pojedinih programa obrazovanja
obrisat ¢e se kandidati koji do toga datuma nisu zadovoljili potrebne preduvjete za njihov upis.

Objava konacnih ljestvica poretka

Trenutkom objave konacnih ljestvica poretka, kandidati stjeCu pravo upisa u program obrazovanja
najviSega prioriteta u kojemu se nalaze u okviru upisne kvote.

Konacne ljestvice poretka viSe se ne mijenjaju.
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Potpisivanje i dostavljanje upisnice

Kandidat izvan redovitoga obrazovnog sustava Republike Hrvatske svoj upis potvrduje vlastoru¢nim
potpisom i potpisom roditelja/skrbnika na upisnici dostupnoj na mreznoj stranici https://srednje.e-

upisi.hr.

Upisnica je obrazac koji sadrzi osnovne informacije o obrazovnom programu ili programima u koje je
kandidat stekao pravo upisa.

Nakon objave konacnih ljestvica, ako je ucenik ostvario pravo upisa u neki program, na kartici ,Moji
rezultati” prikazat ¢e se poveznica , Upisnica“.

Klikom na gumb ,,Upisnica” otvara se obrazac upisnice te klikom na ikonu za ispis dokumenta ucenik
je moZe ispisati.

Upisnicu potpisuje ucenik i njegov roditelj/skrbnik.

Potpisanu upisnicu ucenik moZe sam ucitati u sustav ili dostaviti srednjoj Skoli koja ée je ucitati u
sustav.

Ucenik ¢e upisnicu ucitati u sustav na kartici ,,Moji rezultati” klikom na gumb , Upisnica” koji otvara
prozor u kojemu se nalazi gumb , UCitaj”, te nakon ucitavanja upisnice klikom na gumb ,Slanje
datoteka” kako bi je na svome sucelju vidjelo i prihvatilo upisno povjerenstvo srednje Skole. Ovaj je
postupak jednak postupku ispisa, potpisivanja i evidentiranja prijavnica.

Ucenik upisnicu moZe ucitati i putem mobitela te postupkom ,drag and drop“ (povuci i ispusti) na isti
nacin kao i prijavnicu.

Nakon sSto ucenik ucita i poSalje upisnicu, na kartici ,,Moji rezultati“ pojavit ¢e mu se trenutacni status
ucitane upisnice.

Takoder, u slu¢aju da upisnica nije prihvacena, ovdje ¢e se prikazati i napomena s razlogom
neprihvacanja upisnice te ucenik ima moguénost ponovno ucitati upisnicu u sustav.

Ovaj postupak moze se ponavljati sve dok status upisnice ne bude ,,Prihvaceno”.

Nakon dostavljanja upisnice, kandidat je upisan u I. razred srednje skole u Skolskoj godini 2022./2023.
Ako kandidat, zbog opravdanih razloga, nije u mogucnosti u propisanim rokovima dostaviti potpisanu
upisnicu za upis u l. razred, duzan ju je dostaviti njegov roditelj/skrbnik osobno ili elektronicki
(skeniranu ili poslikanu) na e-adresu Skolske ustanove. Pri elektronickoj dostavi roditelj/skrbnik duzan
je Skoli dostaviti i svoje kontakt-podatke (broj telefona, broj mobitela) kako bi ga Skola mogla
kontaktirati.

Dodatno, kandidati koji su ostvarili pravo na upis u programe obrazovanja za koje je potrebna potvrda
lije¢nika Skolske medicine ili lije¢nicka svjedodZba medicine rada, odnosno potvrda obiteljskoga
lije¢nika, duzni su do roka objavljenoga u Kalendaru u srednju skolu dostaviti i ove dokumente.

Prilikom dostavljanja dokumentacije elektronickim putem ucenik se moze izjasniti i o izbornim
predmetima te odabiru stranih jezika.
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Kandidati koji u srednju skolu ne dostave upisnicu te, ako je to potrebno, potvrdu lijecnika skolske
medicine, odnosno potvrdu obiteljskoga lijecnika, gube pravo na upis i upucuju se na sljedeéi upisni
rok.

Kandidati koji upisuju programe obrazovanja za vezane obrte (JMO programe) duzni su, pri upisu ili
najkasnije do kraja prvoga polugodisSta prvoga razreda, dostaviti Skoli i sklopljen ugovor o naukovaniju.
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6. Jesenski upisni rok

U jesenskome upisnom roku prijavljuju se samo kandidati koji se nisu upisali u ljetnome upisnom
roku, a moguce je prijaviti samo obrazovne programe za koje upisna kvota u ljetnome upisnom roku
nije popunjena.

Kandidati koji su se registrirali u ljetnome upisnom roku i ¢iji su osobni podaci i ocjene uneseni u
sustav, nisu duzni u jesenskome upisnom roku ponovno dostaviti dokumentaciju SrediSnjemu
prijavhome uredu.

7. Naknadni upisni rok

Kandidati koji ne ostvare pravo upisa u ljetnome ili jesenskome upisnom roku, mogu se prijaviti za upis
u naknadnome upisnom roku. Kandidati koji nisu sudjelovali u ljetnome ili jesenskome upisnom roku,
takoder se mogu prijaviti za upis u naknadnome upisnome roku.

Prijava kandidata u naknadnome upisnom roku bit ¢e od 2. do 24. rujna 2022. godine.

Kandidati koji osnovno obrazovanje zavrSavaju izvan obrazovnoga sustava Republike Hrvatske,
kandidati koji Zele nastaviti srednjoSkolsko obrazovanje te kandidati koji su osnovnoskolsko
obrazovanje zavrsili u ustanovama za obrazovanje odraslih, a nisu ispunili registracijski obrazac na
ljetnome ili jesenskome upisnom roku, trebaju se prije dolaska u Skolu javiti SrediSnjemu prijavhome
uredu Agencije za znanost i visoko obrazovanje na elektronicku postu srednja@azvo.hr ili na broj
telefona 01/6274-877.

Kandidati koji su duzni dostaviti potrebnu dokumentaciju, a u ljetnome ili jesenskome upisnom roku
nisu je dostavili i €ije ocjene nisu unesene u sustav, duzni su u naknadnome upisnom roku do roka
objavljenoga u Kalendaru dostaviti potrebnu dokumentaciju SrediSnjemu prijavnhome uredu.

Detaljnije o tome koji su kandidati duZzni dostaviti potrebnu dokumentaciju moZete procitati u
poglavlju Kandidati koji imaju obvezu dostaviti dokumentaciju Sredisnjemu prijavnome uredu Agencije
za znanost i visoko obrazovanje.

O upisu kandidata u naknadnome upisnom roku odlucuje upisno povjerenstvo srednje Skole na
temelju pisanoga zahtjeva kandidata, a podatke o upisu unosi u NISpuSS nakon zaprimljene potpisane
upisnice kandidata te ostale dokumentacije potrebne za upis.

Kandidati se u naknadnome upisnom roku za upis mogu prijaviti u srednju skolu u program
obrazovanja u kojemu je nakon jesenskoga upisnog roka ostalo slobodnih mjesta, a u sklopu broja
upisnih mjesta propisanih Strukturom.

Kandidati moraju ispunjavati sve uvjete propisane Pravilnikom o elementima i kriterijima te
natjecajem Skole. U skolama, u kojima je to uvjet za upis, moraju zadovoljiti i na ispitu sposobnosti i
darovitosti. Skola za te kandidate organizira provjeru na dan dostave dokumentacije. Ako je sva
potrebna dokumentacija dostavljena (u programe obrazovanja za koje je potrebna potvrda lijecnika
Skolske medicine ili lije¢ni¢ka svjedodzba medicine rada, odnosno potvrda obiteljskoga lijecnika te
ugovor o naukovanju koji je kandidat duzan dostaviti prilikom upisa ili najkasnije do kraja prvoga
polugodista prvoga razreda), ispisuje se upisnica, roditelj/skrbnik i kandidat je potpisuju, zatim se
ispunjavanje i toga uvjeta oznacuje u sustavu i kandidat je upisan u srednju Skolu.
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8. Kalendar — datumi koje je vaino zapamtiti

Upisni rokovi

Kandidati ¢e se prijavljivati za upis i upisivati u |. razred srednjih skola u $kolskoj godini 2022./2023. u
ljietnome, jesenskome i naknadnome upisnom roku.
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LJETNI UPISNI ROK

Opis postupaka

Datum

O

Pocetak prijava kandidata izvan redovitog sustava obrazovanja RH
SrediSnjem prijavnom uredu

23.5.2022.

o Dostava osobnih dokumenata i svjedodzbi za kandidate izvan
. . N .. 23.5.-1.7.2022.
redovitog sustava obrazovanja RH Sredisnjem prijavhom uredu
o ZavrSetak registracije za kandidate izvan redovitog sustava
. 1.7.2022.
obrazovanja RH
Pocetak prijava redovitih kandidata u sustav 23.5.2022.
Pocetak prijava obrazovnih programa 25. 6. 2022.
o ZavrSetak prijave obrazovnih programa koji zahtijevaju dodatne
. 28.6.2022.
provjere
Provodenje dodatnih ispita i provjera te unos rezultata
. . . 29.6.-4.7.2022.
Unos prigovora na rezultate dodatnih provjera
Rok za dostavu dokumentacije redovitih ucenika
(struéno misljenje HZZ-a i ostali dokumenti kojima se ostvaruju | 1.7.2022.
dodatna prava za upis)
o Unos prigovora na osobne podatke, ocjene, natjecanja i podatke na
. " . . 29.6.—-4.7.2022.
temelju kojih se ostvaruju dodatna prava za upis
o Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete 6.7.2022.
o ZavrSetak prijava obrazovnih programa
y L N 7.7.2022.
o Pocetak ispisa prijavnica
o Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (ucenici donose
razrednicima, a ostali kandidati 3alju prijavnice SrediSnjem
prijavnom uredu) 8.7.2022.
o Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete ili dostavili
prijavnice
o Objava konacnih ljestvica poretka 9.7.2022.
o Dostava dokumenata koji su uvjet za upis u odredeni program
obrazovanja srednje Skole
(potvrda skolske medicine, potvrda obiteljskog lijecnika ili lijecnicka
svjedodzba medicine rada i ostali dokumenti kojima su ostvarena
dodatna prava za upis)
. . Ly 11.-13.7.2022.
o Dostava potpisanog obrasca o upisu u I|. razred srednje Skole
(upisnice) u srednju Skolu u koju se ucenik upisao
(Skole same odreduju tocne datume za zaprimanje upisnica i
dodatne dokumentacije prema predvidenom razdoblju i objavljuju
ih u natjecaju te na svojoj mreznoj stranici i oglasnoj ploci skole)
o Objava okvirnog broja slobodnih mjesta za jesenski upisni rok 15. 7. 2022.
o SluZbena objava slobodnih mjesta za jesenski upisni rok 10. 8. 2022.
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JESENSKI UPISNI ROK

Opis postupaka Datum
o Pocetak prijava u sustav i prijava obrazovnih programa 20. 8. 2022.
o ZavrSetak registracije za kandidate izvan redovitog sustava
obrazovanja RH
o Dostava osobnih dokumenata, svjedodzbi i ostale dokumentacije za | 23. 8. 2022.
kandidate izvan redovitog sustava obrazovanja RH SrediSnjem
prijavhom uredu
o Dostava dokumentacije redovitih ucenika (stru¢no misljenje HZZ-a i
. R . . 24.8.2022.
ostali dokumenti kojima se ostvaruju dodatna prava za upis i sl.)
o ZavrSetak prijave obrazovnih programa koji zahtijevaju dodatne
proviere 22.8.2022.
o Provodenje dodatnih ispita i provjera te unos rezultata 23.8.2022.
o Unos prigovora na osobne podatke, ocjene, natjecanja, rezultate
dodatnih provjera i podatke na temelju kojih se ostvaruju dodatna
prava za upis 24.8.2022.
o ZavrSetak unosa rezultata s popravnih ispita
o Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete
o Zavrsetak prijava obrazovnih programa
o Pocetak ispisa prijavnica 25.8.2022.
o Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (ucenici dostavljaju
razrednicima, a ostali kandidati $alju Sredisnjem prijavhom uredu)
o Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvijete ili dostavili 26.8.2022.
prijavnice
o Objava konacnih ljestvica poretka 27. 8. 2022.
o Dostava dokumenata koji su uvjet za upis u odredeni program
obrazovanja srednje skole
(potvrda lije¢nika Skolske medicine, potvrda obiteljskog lije¢nika ili
lije¢nicka svjedodZba medicine rada i ostali dokumenti kojima su | 29. - 30. 8. 2022.
ostvarena dodatna prava za upis)
o Dostava potpisanog obrasca o upisu u I. razred srednje Skole
(upisnice) u srednju skolu u koju se u€enik upisao
o Objava slobodnih upisnih mjesta nakon jesenskoga upisnog roka 1.9.2022.
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Prijava kandidata s teSko¢ama u razvoju

LJETNI UPISNI ROK

Opis postupaka Datum
o Kandidati s tesko¢ama u razvoju prijavljuju se u ZUO, odnosno
Gradskom uredu za obrazovanje Grada Zagreba te iskazuju svoj
. . L oy e 23.5.-6.6.2022.
odabir s liste prioriteta redom kako bi Zeljeli upisati obrazovne
programe
o Registracija kandidata s tesko¢ama u razvoju izvan redovitog
. 23.5.-6.6.2022.
sustava obrazovanja RH
o Dostava osobnih dokumenata i svjedodzbi za kandidate s
tesko¢ama u razvoju izvan redovitog sustava obrazovanja RH | 23.5.-17. 6. 2022.
SrediSnjem prijavnom uredu
o Upisna povjerenstva ZUO-a unose navedene odabire u sustav
. 26.5.-17.6.2022.
NISpuSS-a
Zatvaranje moguénosti unosa odabira kandidata 17.6.2022.
Provodenje dodatnih provjera za kandidate s teSko¢ama u razvoju
. 23.6.2022.
i unos rezultata u sustav
o Rangiranje kandidata s teskoéama u razvoju sukladno listama
. 24. 6. 2022.
prioriteta
o Smanjenje upisnih kvota razrednih odjela pojedinih obrazovnih
25.6.2022.
programa
JESENSKI UPISNI ROK
Opis postupaka Datum
o Kandidati s te$koéama u razvoju prijavljuju se u ZUO, odnosno
Gradskom uredu za obrazovanje Grada Zagreba te iskazuju svoj
- _ Gy 16. 8. -18. 8. 2022.
odabir liste prioriteta redom kako bi Zeljeli upisati obrazovne
programe
o Registracija kandidata s teSkoéama u razvoju izvan redovitog
. 16. 8. -18. 8. 2022.
sustava obrazovanja RH
o Dostava osobnih dokumenata i svjedodzbi za kandidate s
teSko¢ama u razvoju izvan redovitog sustava obrazovanja RH | 16. 8. - 18. 8. 2022.
SrediSnjem prijavnom uredu
o Upisna povjerenstva ZUO-a unose navedene odabire u sustav
. 16. 8. -18. 8. 2022.
NISpuSS-a
o Zatvaranje mogucnosti unosa odabira kandidata 18. 8. 2022.
o Provodenje dodatnih provjera za kandidate s teSko¢ama u razvoju
. 19. 8. 2022.
i unos rezultata u sustav
o Rangiranje kandidata s teskoéama u razvoju sukladno listama
. 20. 8. 2022.
prioriteta
o Smanjenje upisnih kvota razrednih odjela pojedinih obrazovnih
20. 8. 2022.
programa
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Prijava kandidata koji se upisuju u odjele za sportase u ljethnome upisnom roku

Opis postupaka

Prijedlog

O

Kandidati koji se upisuju u razredne odjele za sportase iskazuju
interes za upis u razredne odjele za sportase u NISpuSS-u

23.5.-31.5.2022.

Ministarstvo turizma i sporta Salje nerangirane liste kandidata
prema sportovima nacionalnim sportskim savezima u svrhu izrade
rang-lista prema sportovima

1.6.2022.

Nacionalni sportski savezi izraduju preliminarne rang-liste
prijavljenih kandidata prema kriterijima sportske uspjesnosti

2.6.—14.6.2022.

Nacionalni sportski savezi sluzbeno objavljuju preliminarne rang-
liste na naslovnicama svojih mreznih stranica kako bi kandidati
mogli upozoriti na mogudée pogreske prije objavljivanja konacne
rang-liste

14. 6. 2022.

Prigovor kandidata na pogreske
(pogresno upisani podaci, neupisani podaci...)
Nacionalni sportski savezi ispravljaju rang-liste

15.6.-20. 6. 2022.

Nacionalni sportski savezi sluzbeno objavljuju konacne rang-liste
na naslovnici svojih mreznih stranica te ih dostavljaju Ministarstvu
turizma i sporta

21.6.2022.

Unos zaprimljenih rang-lista u NISpuSS te dodjeljivanje bodova
kandidatima na temelju algoritma

21.6.—24.6.2022.

29




9. Hodogram

Hodogram je jednostavan graficki prikaz kljuénih datuma i postupaka koje uéenik obavlja tijekom upisa
u prvi razred srednje Skole. Sastoji se od vremenske crte koja sadrZi vazne dogadaje s pripadajuéim
datumima te opisa postupaka vezanih uz vazine dogadaje. Hodogram sluzi kao dodatak i pomo¢
Kalendaru. Hodogram se nalazi na iduc¢oj stranici
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Registracija popunjavanjem elektronickog obrasca za registraciju na mreznoj stranici www.srednje.e-upisi.hr

Provjera unesenih rezultata
natjecanja

Provjera unesenih

jave programa obrazovanja koji z

provjere

jevaju dodatne

Svibani Lipanj Srpanj
1 A 1
{ 1\ L
Pocetak . . Zavrsetak prijave Pocetak . .
. N . Pocetak Pocetak _ R . Kraj registracije i
. . registracije Pocetak dostave R . . } obrazovnih provodenja Pocetak R i Kraj dostave
Pocetak prijava u i ) . prikaza prijava Pocetak prikaza . L kandidata izvan i
kandidata izvan osobnih . programa koji | dodatnih ispita i unosa osobnih
sustav rezultata obrazovnih rezultata L R R obrazovnog
obrazovnog dokumenata i . zahtijevaju provjera te unos| prigovora dokumenata
natjecanja programa i sustava RH
sustava RH dodatne provjere rezultata
23.5.2022. 23.5.2022. 23.5.2022. —» | 21.6.2022. 25.6.2022. 25.6.2022. — 28.6.2022. 29.6.2022. 29.6.2022. | ——» 1.7.2022. 1.7.2022.

i ostalih podataka kandidata u sustavu NIS

Provodenje dodatnih ispita i prov
Podnosenje prigovora

Dostava osobnih dokumenata i sviedodzbi Sredisnjem prijavnom uredu

Pocetak dostave o
o Krajnji rok za
Brisanje upisnical dosta isnica i
VU upisnica i
Kraj provodenja Brisanje ZavrSetak Krajnji rok za R ) Objava dokumenata P =
L . X . . . L L 3 X kandidata .. i, . dokumenata koji su
dodatnih ispita i Kraj unosa kandidata koji prijava Pocetak ispisa Kraj ispisa zaprimanje Koii nisu konacnih | koji su uvjet za uviet za Upis u
provjera te prigovora nisu zadovoljili obrazovnih prijavnica prijavnica potpisanih ) o liestvica | upis u odredeni ) X P
R L dostavili odredeni program
unos rezultata preduvjete programa prijavnica . poretka program . R
prijavnice . obrazovanja srednje
obrazovanja .
. skole
srednje Skole
E— 4.7.2022. 4.7.2022. — 6.7.2022. 7.7.2022. 7.7.2022. — 8.7.2022. 8.7.2022. 8.7.2022. 9.7.2022. 11.7.2022. 1 13.7.2022.

Provodenje dodatni
provjera
Priiava programa obrazovania

Dodatno pro u
prioriteta

Ispis prijavnice na kartici "Moj odabir"

dostupne
,Moj odabir"

Prijenos upisnice i dokumenata koji su

uvjet za upis u odredeni program
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Pocetak . . ZavrsSetak prijave Pocetak o .
K - . Pocetak Pocetak i i . Kraj registracije .
M " registracije Pocetak dostave ) , N X obrazovnih provodenja Pocetak R R Kraj dostave
Pocetak prijava u > . . prikaza prijava Pocetak prikaza . L kandidata izvan )
kandidata izvan osobnih i programa koji | dodatnih ispita i unosa osobnih
sustav rezultata obrazovnih rezultata . i . obrazovnog
obrazovnog dokumenata R ) zahtijevaju provjera te unos| prigovora dokumenata
natjecanja programa ) sustava RH
sustava RH dodatne provjere rezultata
23.5.2022. 23.5.2022. 23.5.2022. — > 21.6.2022. — 5| 25.6.2022. 25.6.2022. 28.6.2022. 29.6.2022. 29.6.2022. — 1.7.2022. 1.7.2022.

Registracija popunjavanjem elektronickog obrasca za registraciju na mreznoj stranici www.srednje.e-upisi.hr

Provjera unesenih rezultata

natjecan

unesenih ocjena i ostalih podataka kandidata u sustavu NISpuS$

Provodenje dodatnih ispita i provjera
Dostava osobnih dokumenata i svjedodzbi Sredisnjem prijavhom uredu
Podnosenje prigovora

Pocetak dostave L
L Krajnji rok za
Brisanje upisnical dosta isnica i
i VU upisnica i
Kraj provodenja Brisanje ZavrsSetak Krajnji rok za i ) Objava dokumenata P -
o i X . . . o L 5 R kandidata .. . . dokumenata koji su
dodatnih ispita i Kraj unosa kandidata koji prijava Pocetak ispisa Kraj ispisa zaprimanje Koii nisu konaénih | koji su uvjet za uviet za Upis
provjera te prigovora nisu zadovoljili obrazovnih prijavnica prijavnica potpisanih ) o ljestvica | upis u odredeni ! X P
R . dostavili odredeni program
unos rezultata preduvjete programa prijavnica L poretka program X X
prijavnice . obrazovanja srednje
obrazovanja N
. Skole
srednje skole
—_— 4.7.2022. 4.7.2022. — 6.7.2022. — | 7.7.2022. 7.7.2022. —> 8.7.2022. 8.7.2022. 8.7.2022. 9.7.2022. 11.7.2022. — > 13.7.2022.

Ispis upisnice dostupne na kartici
"Moj odabir"

Dodatno provijeriti listu

e Ispis prijavnice na kartici "Moj odabir"
prioriteta

Provodenje dodatnih ispita i
provjera

Prijava programa obrazovanja

Prijenos upisnice i dokumenata koji su
uvjet za upis u odredeni program
obrazovanja u sustav

Prijenos prijavnica u sustav ili slanje SrediSnjem
prijavnom uredu

Provjera unesenih ocjena i ostalih podataka kandidata u sustavu NISpuS$







