NATJEČAJ JE OBJAVLJEN 27.01.2012.

Eco Trik d.o.o.
Gajeva bb

35400 Nova Gradiška

ADMINISTRACIJA S TAJNIŠTVOM

1.Voditelj odjela -1 izvršitelj

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta(poslovne komunikacije,strani jezik,informatika)

· Radno iskustvo dvije godine

· Aktivno poznavanje stranog jezika u pisanju i govoru

· Aktivno korištenje računala(MS office paket)

· Pouzdanost,odgovornost,temeljitost,kreativnost,ambicioznost,samostalnost i timski rad.

2.Referenti odjela administracije s tajništvom-3 izvršitelja

(Poslovna tajnica,Administrator,Referent za ljudske potencijale)

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta(poslovne komunikacije,strani jezik,informatika)

· Radno iskustvo dvije godine

· Aktivno poznavanje stranog jezika u pisanju i govoru

· Aktivno korištenje računala(MS office paket)

· Angažiranost i predanost radu izvan radnog vremena
RAČUNOVODSTVO I FINANCIJE   

1.Voditelj odjela – 1 izvršitelj

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta (knjigovodstvo s bilanciranjem)

· Radno iskustvo 2 godine

· Poznavanje stranog  jezika

· Poznavanje rada na računalu

· Samostalnost,odgovornost, entuzijazam, radišnost
· Organiziranost u radu, volja za učenjem
2.Referent za dugotrajnu imovinu-1 izvršitelj
· usvojena znanja iz ekonomske grupe predmeta (knjigovodstvo s bilanciranjem)

· radno iskustvo dvije godine 

· poznavanje rada na računalu (aktivno korištenje MS Office Paketa) 

· aktivno govorenje i pisanje stranog jezika (engleski ili njemački jezik)                                                          

3.Referent blagajne i obračuna plaće-1 izvršitelj
· usvojena znanja iz ekonomske grupe predmeta (knjigovodstvo s bilanciranjem)

· radno iskustvo dvije godine 

· poznavanje rada na računalu (aktivno korištenje MS Office Paketa) 

· aktivno govorenje i pisanje stranog jezika (engleski ili njemački jezik) 

NABAVA I PRODAJA

1. Voditelj odjela- 1 izvršitelj

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta (trgovinsko poslovanje, strukovne vježbe, poslovne komunikacije, poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2. godine

· Poznavanje stranoga jezika ( Engleski,Njemački)

· Aktivno korištenje MS Office paketa

· Dobre komunikacijske  vještine, dinamičnost, fleksibilnost, ljubaznost i profesionalnost u odnosu prema radu i poslovnim partnerima

2. Referenti odjela nabave – 3 izvršitelja

( Referent istraživanja tržišta nabave, Referent za evidenciju nabave robe, Referent za kontakte sa dobavljačima)

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta ( trgovinsko poslovanje, strukovne vježbe, poslovne komunikacije, poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2. godine

· Poznavanje stranoga jezika ( Engleski,Njemački)

· Aktivno korištenje MS Office paketa

· Dobre komunikacijske  vještine, dinamičnost, fleksibilnost, ljubaznost i profesionalnost u odnosu prema radu i poslovnim partnerima

3. Referenti odjela prodaje – 2 izvršitelja

( Referent za evidenciju prodaje robe, Referent za kontakte sa kupcima )

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta ( trgovinsko poslovanje, strukovne vježbe, poslovne komunikacije, poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2. godine

· Poznavanje stranoga jezika ( Engleski,Njemački)

· Aktivno korištenje MS Office paketa

· Dobre komunikacijske  vještine, dinamičnost, fleksibilnost, ljubaznost i profesionalnost u odnosu prema radu i poslovnim partnerima

MARKETING I PROMOCIJA

1.Voditelj odjela-1 izvršitelj

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta(marketing,trgovinsko poslovanje,strukovne vježbe,poslovne komunikacije,poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2 godine

· Poznavanje rada na računalu (aktivno korištenje MS office paketa,izrada web stranica,izrada prezentacija)

· Aktivno govorenje i pisanje stranog jezika

· Otpornost na stres

· Fleksibilnost, odlučnost, motiviranost, kreativnost
· Brzina u izvršavanju zadataka

2.Marketing menadžer-3 izvršitelja
· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta(marketing,trgovinsko poslovanje,strukovne vježbe,poslovne komunikacije,poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2 godine

· Poznavanje rada na računalu (aktivno korištenje MS office paketa,izrada web stranica,izrada prezentacija)

· Aktivno govorenje i pisanje stranog jezika

· Kreativnost, motiviranost

· Uvjerljivost u komunikaciji

3.Referent odjela marketinga i promocije-2 izvršitelja

· Usvojenost znanja iz ekonomske grupe predmeta(marketing,trgovinsko poslovanje,strukovne vježbe,poslovne komunikacije,poduzetništvo)

· Radno iskustvo 2 godine

· Poznavanje rada na računalu (aktivno korištenje MS office paketa,izrada web stranica,izrada prezentacija)

· Aktivno govorenje i pisanje stranog jezika

· Kreativnost

· Motiviranost

NATJEČAJ JE OTVOREN 8 DANA NAKON OBJAVE.

